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ЖУРНАЛ 

учета журналов, карточек и законченных 

производством дел

_________________________________________________________________________
(НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ)

гриф  секретности

Срок хранения _______________лет

Хранить до 20     г.

   Ст. №____________

Инв. №____________

Форма 28

Начат «___»_____________________20___г.

Окончен «___»_____________________20___г.

На «______» листах

Учтён по журналу учета журналов за №  _______
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Порядковый 
номер и гриф 
секретности

Наименование журнала, 
картотеки или дела

Номер по 
номенклатуре

Номер 
тома, 

журнала 
или дела

Коли-
чество 
листов, 

карточек

Дата 
заведения

Дата 
окончания

1 2 3 4 5 6 7

2

 



Ответственный за 
ведение или 

хранение журнала, 
картотеки, дела, 
расписка и дата

Срок 
хранения

Отметка о движении журнала, картотеки или дела

Примечание
Номер и дата 

сдаточной 
описи

Архивный № 
или 

порядковый 
№ по описи

Куда, когда и 
за каким
 номером 
отправлен

Номер и дата 
акта об 

уничтожении

8 9 10 11 12 13 14

3
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 Товар не подлежит обязательной сертификации
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Знак информационной продукции 
(Федеральный закон № 436-ФЗ от 29.12.2010 г.)

 


